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步驟1:前往主頁 > 寄件 > 建立貨件

步驟2:於「從」（寄件人）部分填寫您的資料，以及於「至」（收件人）部分填寫收件人的資料。（或從通訊錄選取收件人）確認所有資料正確並顯示(      )，然後點選「下一步」繼續。
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步驟3:選擇貨件類別及輸入清關發票資料。提供電子報關資料尤為重要，有助加快清關過程及儘量避免清關出問題。

按此查看已儲存於產品／物品清單的項目。 按此加入及說明其他項目。

按此將此項目儲存於您的產品／物品清單，方便日後使用。
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步驟4:撮要描述您的貨件內容（如付運多項物品），點選「下一步」繼續。

貨件備註資料為選填。

勾選此格代表為貨件購買保險。
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步驟5:選取「建立發票」允許DHL使用您提供的資料製作發票，或透過「自行提供發票」上載發票，點選「下一步」繼續。

步驟6:選擇貨件的包裝材料，點選「下一步」繼續。
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步驟7:
選擇貨件運費、關稅及稅項的付款方法。 如要向收件人或第三方帳號收款，選擇「其他DHL帳號」。選擇海關貿易條款（如 Incoterms®），點選「下一步」繼續。

步驟8:選擇寄件日期及按您所需的派件時間及服務，點選旁邊的「選擇」。
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步驟9:於貨件加入自選服務，可選擇的自選服務視乎帳戶的協議條款（                                                       ），點選「下一步」繼續。

步驟10:如您的目的地國家／地區支援無紙貿易，您或需將DHL製作的發票或您提供的發票上載到此，點選「下一步」繼續。
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步驟11:如要預約收件，選取「需要預約收件」，使用黃色滑標顯示速遞員該在何時收件，並填寫貨件的所在位置和重量。點選「下一步」繼續。

步驟12:如您無需建立退貨標籤，點選「否」。點選「下一步」繼續。
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步驟13:點選「接受並繼續」。

步驟14:當發票上載成功，會顯示在下方頁面。點選「列印選中文件」 。

寄件收據僅供閣下記錄。 可選擇是否列印。
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