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1. Aktualizacja moich danych

[Ta zmiana wyeliminuje potrzebe poZniejszej aktualizacji i zmian adresu

podczas przygotowania przesytki i zamowienia kuriera.]

W zaktadce Méj profil (1.), wejdz w Zaktualizuj moje informacji (2.).
Wpisz wymagane pola: Adres 1 (3.), Kod pocztowy i wybieramy Miasto (4.).
Kliknij Aktualizuj aby zapisa¢ zmiany (5.).

B FE, . DHL Express
MyDHL+ Strona giowna  Wysij  Sledzenle  Zarzaazaj przesyikami @
Méj profil

Zakiwalizuj moje
formacie

Informacje kontaktowe

2. Zmianawygladu tworzenia przesytki.

[Dzieki tej zmianie proces przygotowania przesytki bedzie odbywat sie na

jednym, a nie na wielu oknach.]

W zaktadce Mdj profil (1.), wejdz w Zarzadzaj MyDHL+ (2.), kliknij Edytuj (3.) w polu Twoj
proces tworzenia przesytki, wybierz Wszystko w jednym (4.) i klikamy Zapisz (5.).

BB PP, .. DHL Express Centumposocy  Lokatz

MyDHL+ Strona glowna Wyslij Sledzenie Zarzadzaj przesytkami

Méj profil

Zarzadzaj MyDHL+

Twoj proces tworzenia przesytki

Krok pe kroku { Wszystko wjednym v
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3. Domyslna paczka (waga i wymiary)

[Dzieki dodaniu wtasnych opakowan wyeliminujemy poZniejszg potrzebe
uzupetniania wagi i wymiarow przesytki.]

W zaktadce Moje ustawienia przesytek (1.) wybierz Ustawienia opakowan (2.), nastepnie
Dodaj moje wtasne opakowanie (3.).

B SFE . DHLExpress Commponoty  Loiie o | S

MyDHL+ Stronagiowna ~ Wyslj  Sledzenie  Zarzadzajprzesykami @ 0000 Cueewman n Mot
Moje ustawienia przesylek

Ustawienia opa

tworz

;;;;;;

Paleta Wylaczone

Moje wiasne opcje pakowania

Skrot nazwy ¥ Referencje Wiymiary (DxSxW) Waga

W oknie, ktore sie pojawiato wpisz skrot nazwy (wyswietli sie podczas wyboru
opakowania), zaznacz czy chcesz aby opakowanie pojawiato sie po zaznaczeniu
Dokumentdw/Paczki, wpisz wage oraz wymiary. Kliknij Zapisz (4.). Przyktad ponizej:

Moje wiasne opcje pakowania °
Skrotnazury koperta v
oM S Dokumenty [ Paczki
Refe
9 01 Yk
Wymiary
1 K x| YoM [ Paleta .

4. Ustawienie pierwszy wybor (paczka / dokumenty)

[Okreslamy domysine jaki rodzaj przesytki bedziemy wysytac (ktory ma byc
domysiny)]

W zaktadce Moje ustawienia przesytek (1.) wybierz Opcje dostawy (2.),

BB PP, .. DHL Express Comumpomosy  Lskszage  Egun | Poski gy

MyDHL+ Stronagiowna ~ Wysij  Sledzenle  Zarzadzaj przesytkami @

Witamy w ustudze MyDHL+
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Wybierz czy aplikacja MyDHL+ ma podpowiadaé pierwszy wybér jako Dokumenty (3.1.)
czy jako Paczka (3.2.). Kliknij Zapisz (4.).

= BPSTE . DHL Express Commpomory  Lobwicee  Ealeh | Polsk gy

MyDHL+ Strona gidwna  Wyslj  Sledzenie  Zarzadzaj przesylkami @ Wi ustawania przesyih L 14 oot

Opcje dostawy

b agysinym rodzajem przesylki byly

5. Ustawienie faktury (wtasna / z aplikacji)

W zaktadce Moje ustawienia przesytek (1.) wybierz Odprawa celna (2.),

Wybierz czy aplikacja ma podpowiadaé pierwszy wybér jako Utworz fakture (3.1.)
[generowanie faktury proforma/handlowej przez aplikacje MyDHL+] czy jako Uzyj mojej
wtasnej faktury (3.2.) [generowanie faktury proforma/handlowej z zewnetrznej aplikacji],
po wyborze klikamy Zapisz (4.).

PP LL. .. DHL Express Coumgemocy  Lokatzage  Engoh | Poi gy

MyDHL+ Stronaglowna ~ Wyslj  Sleazenle  Zarzadzal przesyikami @

Zarzadzaj domy:
s

Odprawa celna
W przypadku fa

dku faktur celnych chce, aby domysinie ustawione bylo

3.2,

M| domysiny powsd wysylki to:
M6) domysiny opis zawartodcl przesylki to:
Moja domy$ina wartosé przesylki to: ©

PLN

Bede uzywal tych warunkéw celnych handlu Wyswiet! definicje @
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6. Zwroty przesytek

[Jezeli nie korzysz z opcji przesytki zwrotnej mozesz jg wytaczyc. Jezeli tego nie
zrobimy bedziemy musieli okreslac potrzebe przesytki zwrotnej kazdorazowo
przy generowaniu listu przewozowego.]

W zaktadce Moje ustawienia przesytek (1.) wybierz Zwrot przesytek (2.), z listy rozwijane;j
wybierz Nigdy (3.). Kliknij Zapisz (4.).

—BPITE . DHL Express
MyDHL+ Stronagléowna ~ Wyslj  Sledzenle  Zarzadzaj przesytkami ()
Opcje dosta
Ochrona przes}

Odprawa cel

Deklaracje

7. Dodanie strony wsparcia w szybkich linkach

W zaktadce Moj profil (1.), przejdz do Zarzadzaj MyDHL+ (2.), kliknij Edytuj (3.). w polu
Zarzadzaj szybkimi linkami. Kliknij Dodaj szybki link (4.), wpisz w oknie adres strony:
http://ecom.dhlexpress.pl/ . Kliknij Zapisz (5.).

iR SFE. . DHL Express

MyDHL+ Strona giéwna Wsl) Sledzenle Zarzadza] przesytkami @

Moj profil
Zarzgdzaj MyDHL+
Zaprojektowaliémy nasz proces wysyiki | widoki pulpitu aplikaci dia roznych polrzeb klienta — wybserz opeje, kibra
tea] MyDH
Twoj proces tworzenia przesylki # Edyu
Twoj pulpit MyDHL+ # Edytug
3.
Zarzadzaj szybkimi linkami @
=
Nazwa linku * URI
HelpDesk DHL
5.
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Szybkie linki widoczne na Stronie gtownej (6.) w pozycji Szybkie linki (7.).

5.
MyDHL+ Strona giowna_}  Wysll]  Sledzenle  Zarzadza) przesykam! Mo ustaienia przesyek L. Mai ot

Przesylki wyma, dziatania

Przesy s i 20818ty o Moje Odbiory

Moje przesylki Zaplanowane
Brak odbioréw

Brak pzesylek wymagajacych dzialania
Zrealizowane

Brak odbiorow

Przesytki w transporcie i gotowe do wysytki
Przasyhi pressylane do DHL, ale jeszcze e doslarczons

Moje przesyiki

Brakn przesylek obecnie przez DHL

8. Odbiory kurierskie (staty zbior)

[Jezeli posiadasz opcje statego zbioru przez kuriera mozesz w tej zaktadce
wytaczy¢ zamowienia kuriera. Jezeli tego nie zrobisz kaZzdorazowo przy
generowaniu listu przewozowego musisz decydowac czy zamawiac kuriera czy
nie.]

Jezeli masz uzgodniony staty zbior:
W zaktadce Moje ustawienia przesytek (1.) wybierz Odbiory kurierskie(2.), z listy rozwijanej
wybierz Nie (mam juz zaplanowany odbiér) (3.) i zapisz (4.) ustawienia.

BB IFE . OHL Express Comm oy torsee e | v gy

MyDHL+ Stronagléwna ~ Wyslij  Sledzenie  Zarzadzaj przesylkami )

Deklaracje # Edyw)

Odbiory kurierskie
Jesi planujesz cdbiér padc:
(mie dotyczy regular

= tworzenia przesylki, mozesz ustawié warloéci domyéine dla najczedciej uzywanych preferenc
lanawanych odbiorow)

Ches, beby mé] odbir byt domysing
Wybierz jeden

wysyiki, na poczatku okna CZasowegD
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9. Ustawienie drukarki
[W tej zaktadce ustawiamy format wydruku oraz rodzaj drukarki.]
Jezeli korzysz z drukarki termicznej:

W zaktadce Moje ustawienia przesytek (1.) wybierz Ustawienia drukarki(2.)

P SPE, .. DHL Express Commpamony  Lokaizae  togn | Pow gy

MyDHL+ Strona giowna Wysiij Sledzenie Zarzadzaj przesyikami ) B ST

Moje ustawienia przesylek

Ustawienia druk s

Zapisz zmiany

Whybierz z listy rozwijanej Drukarka termiczna (3.), a w formacie: Standard Label Printing
(Zebra Printer) (4.). Zapisz zmiany (5.).

BB . OHL Express Contumpomeey  Lokakzac  Engish | Poiski gy

MyDHL+ Stronagiowna ~ Wyslj  Sledzenle  Zarzadzaj przesylkami (@) [PeE————

Moje ustawienia przesylek

Ustawienia drukarki

B 3.
‘“'
abel

twierdzanie wysylki

& adresu odbiorcy

Jezeli klient korzysz z drukarki laserowej:
wybierz Drukarka laserowa (6.) i wybierz format PDF (7.) i klikamy Zapisz zmiany (8).

—EPEIL e OHL Express el e e S

MyDHL+ Strona giéwna Wyslj  Sledzenie Zarzadza) przesytkami © Maje ustawieria prosayek K Mot

Moje ustawienia przesytek

Ustawienia drukarki
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