
長期委任書線上申辦流程

線上申辦是海關的一項便民措施，進出口商可透過工商憑證即時與報關業建立長期線上委任，同時也
藉由本系統控管所授權的各報關業者。

步驟2步驟1

步驟3
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申請委任作業流程如下：
作業時間 : 星期一 ~ 星期五 08:30-17:30， 假日不受理

查詢委任關係 及 列印委託書  

步驟 1~5

步驟 6 [ WJA03 維護報關委任關係作業 ]

[ WJA02 申請報關長期委任作業 ]

點選左方【通關服務】(須憑證)
再選擇【線上委任系統】
進入後畫面如下

進入後畫面如下 :

進入【關港貿單一窗口】網站
https://portal.sw.nat.gov.tw/PPL/index
點選左方【單一登入】
使用您的(公司法人)工商憑證或(私人)自然人憑證登入，再輸入
Pin碼後進入使用。

若有相關操作問題， 請撥打單一窗口服務中心電話   0800-299-889



點開【線上委任系統】後
再點開【業者委任報關作業】
選擇【WJA02 申請報關長期委任作業】

步驟4

由此進入
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(1) 擇一點選委任關係類別 : 一般進出口商+海關管理保稅事業 或 一般進出口商 或 個人
(2) 企業：請輸入公司的統一編號／個人：請輸入身分證字號
(3) 在報關行箱號中輸入223 (註：223為DHL Express報關箱號)
(4) 確認關區為CA台北關
(5) 若委任類別點選 一般進出口商+海關管理保稅事業， 要填海關監管編號
(6) 填寫欲委任的期間， 自 / 至，最長5年 ( 最快為填寫日 下一個工作天， 以免申請失效 )
(7) 打勾 : 為辦理出口進口C2報單檢附文件無紙化作業，…
(8) 完成後， 點選【發送委任書】

步驟5

       主旨 : 請確認報關委任關係

報關委任關係待確認 - (1)筆委任報關資料

請至關港貿單一窗口線上作業確認委任關係

連結網址 : http://portal.sw.nat.gov.tw/PPL/index!login

【發送委任書】之後， 系統會發送信件通知給此工商憑證或自然人憑證email， 如下: 

若有相關操作問題， 請撥打單一窗口服務中心電話   0800-299-889
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步驟6

【WJA03 維護報關委任關係作業】查詢委任關係 及 列印委任書

(1) 企業：請輸入公司的統一編號／個人：請輸入身分證字號
(2) 申請狀態選”已建立委任關係”
(3) 點選【查詢】，確認方式出現 E. 已建立委任關係， 表示已申請完成
(4) 點選委任書處理【查看】後， 出現長期委任書， 游標拉到最下方， 可【列印委任書】

若有相關操作問題， 請撥打單一窗口服務中心電話   0800-299-889


